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0 IDENTIFICACION DEL CENTRO

El COLEGIO SANTISIMA TRINIDAD fue fundado por la Congregacion de Hnas.
Josefinas de la Santisima Trinidad en el afio 1942 en Salamanca. Es un Centro cristiano,
de caracter privado, sin &nimo de lucro y de interés social. Est4 subvencionado por la
Junta de Castilla y Ledn en los niveles de Educacion Infantil, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria Obligatoria y Formacion Profesional, y es totalmente privado en
el Bachillerato. Es un Centro abierto a todas las familias que quieran optar por su modelo
educativo.

El Colegio se encuentra organizado en dos Centros, uno de ellos esta situado en el P°
Carmelitas, 46 — 52 donde se imparte Educacion Infantil, Educacion Primaria y Primer
Ciclo de Educacién Secundaria. Ofrece ademas, los servicios de Comedor Escolar,
Secretaria, Administracién y un Gabinete de Orientacién a Alumnos.

El otro Centro se encuentra situado en la calle Pefia de Francia 2, donde se imparte el
Segundo Ciclo de Educacion Secundaria, Bachillerato, un Ciclo Formativo de Grado
Medio (Cuidados Auxiliares de Enfermeria), dos Ciclos Formativos de Grado Superior
(Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma y Animacién sociocultural).

El Claustro del COLEGIO SANTISIMA TRINIDAD esta constituido por 52 profesores que
imparten su enseflanza aproximadamente a 900 alumnos cada afio.

1 INTRODUCCION Y CONTEXTUALIZACION

Este documento surge de la necesidad de planificar y estandarizar las actuaciones del
Centro en lo referente a la implantacion y desarrollo de las TIC en las distintas areas de
trabajo del mismo y en los distintos grupos de interés que lo forman (alumnos, familias,
trabajadores).

Hasta ahora la implantacién de las TIC se ha realizado con el impulso de la Direccién a
partir de planes de mejora y grupos de trabajo.

Ademas, debido a la situacion extraordinaria vivida en este curso 2019/2020 se estan
empleando plataformas externas tanto para almacenar y compartir archivos como para
realizar videollamadas para estar en contacto continuo con los alumnos.

1.1 CONTEXTO SOCIO-EDUCATIVO
DEFINICION DEL ENTORNO DE APLICACION DE LAS TIC

En la actualidad las TIC se encuentran presentes en todas las vertientes del Centro
educativo:

e Pedagogica. Esta presente en todas las aulas y en todas las materias de manera
continua, integradas dentro de las programaciones didacticas y de la marcha
normal del proceso de ensefianza aprendizaje. Existe un aula virtual MOODLE
(en el punto 4.1.1 tenemos un acceso para invitados, para poder revisarlo) y
distintos blogs para ayudar a la educacion de los alumnos.
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Administracion y secretaria. Todo el proceso de administracion esta gestionado
por aplicaciones tecnolégicas, a través de una red interna propia que engloba
tanto la parte de administracion como la de secretaria. Existen cauces de
comunicacion telemética con las familias para la solicitud de servicios,
certificados y matriculaciones.

Comunicacion con familias y alumnos. A través de la plataforma educativa
ALEXIA las familias tienen acceso a toda la informacién académica de sus hijos,
pueden comunicarse con los profesores, el AMPA y el equipo directivo y acceder
a materiales complementarios. También disponen los profesores y todos los
organos del Centro de correo electrdnico institucional.

Comunicacién del claustro. Empleamos la plataforma Office 635 (Version al
para centros educativos) como nube oficial de archivos generales de uso del
centro en el sharepoint. Ademas, empleamos la nube One Drive para almacenar
todos los archivos multimedia creados en el centro como fotografias o videos de
los alumnos para publicarlos en nuestras redes sociales y la pagina web. Esto lo
hace el equipo de comunicacion.

Comunicacion con la sociedad. Existe un grupo de trabajo de comunicacion que
se encarga de dar a conocer la realidad del Centro tanto a la comunidad
educativa como al resto de la sociedad. Esto se realiza a través de la pagina web
(www.trinitarias.com), de los medios de comunicacion y de las redes sociales,
estando presentes en facebook, twitter y youtube.

INTERRELACION CENTRO-COMUNIDAD

El Colegio es participe activo en la sociedad, teniendo participacion y colaboraciéon con
los distintos sectores que le rodean.
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Junta de Castilla y Le6n (Consejeria de educacién). Colaboramos en gran parte
de las actuaciones que propone (priorizando las que mas se adeclan a nuestros
Objetivos Generales y adecuando los recursos humanos que disponemos).
Nuestro responsable de calidad pertenece a la Comision Provincial de Mejora.

Ayuntamiento de Salamanca. Participamos en el programa Salamanca Ciudad
de Saberes y colabora en distintas convocatorias culturales que realiza.

Asociacion de vecinos ZOES. Realizamos acciones conjuntas y nos unimos a
actividades que promueve.

Diécesis de Salamanca. Gran parte de nuestra labor pastoral esta ligada a
actividades y campafias diocesanas. Colaboramos con las Parroquias mas
cercanas a los dos Centros educativos.

Tejido empresarial. Colaboramos con empresas de nuestro entorno creando
sinergias que nos beneficien mutuamente. Tenemos especial relacién con las
empresas donde nuestros alumnos de F.P. realizan la FCT. Fruto de esta
colaboracion fuimos el primer Centro de Salamanca en tener formacién dual.
También colaboramos con empresas y centros de investigacion en la realizacion
de acciones formativas con nuestros alumnos.

Consejeria de Educacion & .



http://www.trinitarias.com/

Gran parte de esta comunicacion se realiza a través de medios TIC.
CARACTERISTICAS GENERALES DEL ENTORNO TECNOLOGICO

En la actualidad estamos inmersos en un mundo muy tecnolégico. Tanto a nivel
empresarial y laboral como a nivel humano. La manera de interactuar con el entorno ha
cambiado mucho en los ultimos afios.

Nuestros alumnos y familias tienen acceso dispositivos moviles y ordenadores
personales con acceso a internet y hacen uso de ellos de manera constante.

1.2 LINEAS PEDAGOGICAS
TRAYECTORIA HASTA EL MOMENTO DE DESARROLLO DEL PLAN TIC

El primer gran impulso fue a partir del afio 1998, con la incorporacion al Colegio de la
etapa de Formacién Profesional y mas concretamente con el CFGS Desarrollo de
Aplicaciones Informaticas. Supuso una remodelacion y ampliacion de las aulas de
informatica y la entrada de profesorado con mayores conocimientos técnicos que
facilitaron la implementacion de la estructura técnica necesaria y la formaciéon del
profesorado.

Considerando las fases de implantacién de las TIC
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1* Fase
ACCESO
» Aprender el nso basico de la tecnologia

= En este primer ano, que puede durar algo mas. el profesor se familiarizara
contodo el "aprendizaje”

2" Fase
ADOPCION

= Utihizan la tecnologia como soporte de las formas tradicionales de ensefiar
gjemplo: Power Point con caiion

= Uso de la tecnologia si . pero, InNovacion no.

3" Fase
ADAPTACION

+ Integran la nueva teenologia en practicas tradicionales. Se centran a menndo
en la productividad de los estudiantes.

+ Edicion de textos, hojas de caleulo, graficos, presentaciones, ete.

4* Fase
APROPIACION

= Se cenfran en el trabajo cooperativo interdisciplinar basados en proyectos de
aprendizaje. Utihizan la teenologia cuando es necesana v anade valor v se
usa como herranientas entre otras.

5 Fase
INVENCION 7

+ Descubrennuevos usos para la tecnologia o combinan diversas tecnologias
de forma innovadora

+ Los profesores utilizan la tecnologia de manera que nadie Lo ha realizado
antes. INNOVAN Y CREAN COSAS NUEVAS

Nuestro proceso ha sido similar.
En la primera etapa nos centramos en:

e Lacreacion de tres salas de ordenadores conectados en red.

e La formacién de profesorado a nivel de usuario (la mayoria de los cursos los impartid
personal del Centro, debido a que disponemos de CFGS Desarrollo de aplicaciones
multiplataforma, por lo que tenemos personal especializado).

e lacreacién de la Pagina web del Colegio, como medio de comunicacién con las familias
y con la sociedad.

e lacreacién de correos institucionales para todos los profesores, que se utilizarian tanto
para comunicacidn interna como para comunicacion con alumnos y familias.

En una segunda etapa se aposto por introducir las TIC en las distintas areas curriculares
y un mayor uso por parte de los profesores y alumnos. Las actuaciones principales

fueron:
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e Compra de pizarras digitales interactivas, se crearon aulas de uso comun y se habilitaron
dispositivos méviles que se pudieran llevar a las aulas.

e Formacioén por niveles en la utilizacidon de las nuevas herramientas en el aula.

En la tercera etapa se persiguié una mayor utilizacion de los recursos en aspectos
pedagogicos:

e Implantacion dentro de la web del Centro de un aula virtual (Moodle). Empleada en 42
y 62 de primaria, en 22, 32 y 42 de ESO, en Bachillerato y Formacidn Profesional.

e Proyecto Erasmus Plus KAQ2: “Creating tomorrow schools today”

e Formacién para profesores de distintas etapas educativas en software especifico para
las caracteristicas de su etapa. En Moodle para la creacién de cursos virtuales.

e Creacion de los primeros cursos virtuales y blogs.

Al entrar en la cuarta etapa nos centramos en la estandarizacion del uso de las TIC en
el aula de manera habitual y su fusién con las nuevas metodologias de educacién, la
ampliacion del uso de las TIC en la comunicacion entre toda la comunidad educativa.
Las actuaciones han sido:

e Instalacién de Proyectores o pizarras digitales en todas las aulas del Centro.
e Inclusién en las programaciones de aula.

e Puesta en marcha de la Plataforma ALEXIA para la gestidn académica y comunicacion 8
con las familias.

e Creacion generalizada de Cursos virtuales, blogs, wikis... dependiendo de las etapas
educativas, para el apoyo a la formacién de los alumnos.

e Formacién en nuevas metodologias para la educacion.
e Utilizacidn de las TICs en trabajo cooperativo y la realizacion de proyectos.
e Proyecto Erasmus Plus KAO2: “Funtastic motivation starts here”. 2018-19 y 2019-20

e Utilizaciéon de Dropbox como repositorio y modo de compartir documentacion y
conocimientos por parte del equipo de profesores.

e Creacion de un grupo de trabajo TIC formado por los profesores de DAM para el control,
mantenimiento, desarrollo y asesoramiento en las TIC.

e Creacion y dinamizacién de las redes sociales y la web del centro. En el actualidad
utilizamos diariamente Facebook y Twitter como redes sociales asi como la pagina web
del centro.
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Colegio Santisima
Trinidad Salamanca

>Trinitarias

Acompainamos el crecimiento y el aprendizaje de
los nifos desde los 2 afos hasta Ciclos
Formativos. Alegria, acogida, familia,
responsabilidad nos caracterizan.

ilaimanca
(5 Joined ember 2011
216 Following 702 F

En Twitter hemos llegado a 702 seguidores

Todas estas cifras son resultado de un constante crecimiento desde la creacion de estas

10
redes.
En la actualidad parte del estd en la fase de invencion, integrando las nuevas
metodologias didacticas y las TIC, en la realizacién de proyectos con el alumnado de
distintas etapas educativas.

e Este curso escolar hemos participado en la Code Week con Formacién Profesional, nos
hemos presentado al proyecto Ingenia en Primaria, participado en el dia de internet
segura con primaria.

e Hemos utilizado la herramienta de evaluacion Selfie en todos los niveles del colegio. Y
ademads, hemos pasado un pequeio cuestionario que nos ayude a detectar la
necesidades de mejora de nuestro centro. Asi poder emplear toda esta informacidén en
la mejora y uso de las TIC.

e Hemos renovado toda nuestra comunicacién interna cambiando nuestro repositorio
online de la plataforma Dropbox a Office 365 (licencia al) empleando Sharepoint y la
nube One Drive para el almacenamiento de todos nuestro documentos y archivos
audiovisuales.

e Ademads, en un intento por reducir al maximo el uso de papel. Todas las gestiones con la
familias se realizan ya a través de la plataforma Alexia (pagos, autorizaciones...).

e Participacién en la participacion del colegio en la FIRST LEGO League Junior. 2018-19 y
2019-20
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e El equipo del Plan TIC se estad formando continuamente a través de diversos cursos:
o CODICE TIC: CERTIFICACION DEL NIVEL DIGITAL DEL CENTRO. 2018-19 y 2019-20
o PROGRAMACION Y ROBOTICA. 2019-20
o SEGURIDAD EN DISPOSITIVOS MOVILES (SMARTPHONES Y TABLETAS). 2019-20

o MOC: SEGURIDAD, PRIVACIDAD E IDENTIDAD DIGITAL EN EL ENTORNO ESCOLAR.
2019-20

PLANES DE MEJORA Y PREMIOS

Los planes de mejora realizados en el Centro derivan de la aplicacion del Modelo de
autoevaluacién de la junta de Castilla y Ledn, de ellos los relacionados con las TICs han
sido:

e Plan de mejora: “Innovacion educativa en el aula“ 2017
e Modelo de autoevaluacién de castillay Ledn 2016
e Plan de mejora: “Acércate” 2008

e Plan de mejora: “Metodologia e innovacidon para atencién a la diversidad y prevencion
del fracaso escolar” 2007

e Plan de mejora: ECOLOGIA 2006

Asi es de resefar los ultimos premios obtenidos y la participacion en ponencias sobre 11
la aplicacion al aula de las TIC.

e Creacion de Software de plasticos. Premio de innovacion de la editorial Santillana en
2003

e Proyecto mas votado en los premios de innovacidn educativa “mil mundos en el aula”.
Este concurso esta convocado por Escuelas Catdlicas. EIl proyecto con el que
participamos es “cémo funciona el mundo”, la feria de la ciencia desarrollada por los
alumnos de 22 de ESO.

e Blog “Miscienciassociales2eso” finalista de la VIl edicidn de los premios Edublog 2013

e C(lasificacién para la fase nacional de un equipo de alumnos de CFGS en el concurso
“Programame” en los cursos 2013-14, 2014-15, 2015-16, 2016-17, 2017-18 y 2018-19.

e Alumnos del ciclo de Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma consiguieron
el primer y segundo puesto en la categoria de grupos con la creacion de dos
aplicaciones para moviles con SO Android. En la segunda ediciéon del Hackathon
Valladolid, curso 2013-14

e Premio lll Concurso de buenas practicas para el éxito educativo, curso 2015, de la
fundacion SM, por el proyecto “Creando hoy escuelas del mafiana”.

e Colegio ganador del concurso de la Gaceta "Asi es mi Cole", curso 2017.
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Premios a proyectos de educacion para el desarrollo en Centros Educativos de la
Comunidad de Castillay Leén 2017 con el proyecto de animacién solidaria «Activate»

Gandaores certamen #compartoblog Ciudad de Saberes Mejor blog dirigido al
alumnado de Educacion Secundaria, curso 2015-16.

Premio Mejor blog dirigido al alumnado de Educacién Infantil, cursos 2017-18 y 2018-
19.

Concurso municipal de ideas empresariales innovadores para centros Educativos:
Segundo premio. 2017-18

1.3 ESTUDIO TEMPORAL Y ESTRATEGICO

Comunidad educativa

El estudio del nivel competencial de la comunidad educativa

Profesorado.

A continuacidn mostramos los diferentes resultados de la encuesta que hemos
realizamos al equipo docente para detectar su nivel y necesidades con las TIC.

Disponemos de un equipo joven, con un alto nivel formativo y conocimientos en TIC. El
impartir el CFGS Desarrollo de Aplicaciones Multiplataforma nos permite tener un
grupo de profesores con una gran cualificacidn técnica para el apoyo, asesoramiento y
formacién en TIC de Colegio.

12
La mayoria del profesorado reclama mejorar en el ambito del uso de aplicaciones en el
aula, la evaluacion a través de las TIC y robética en educacion.
:Qué nivel de manejo de las TIC tienes?
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En cuanto a los datos obtenidos con la herramienta de evaluacion selfie, podemos concluir que
tenemos buen nivel con el uso de las TIC, en liderazgo, infraestructuras y equipos, desarrollo
profesional continuo, ensefianza y aprendizaje, y en las competencias digitales; quedando aln
un poco de margen para la mejora. Sin embargo, en cuanto a la practica de evaluacién con las
TIC, seria el ambito donde mas podemos mejorar, pero aun asi obteniendo buena puntuacion

en el test.
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14
e Familias.
Las familias del Centro son de clase media, con acceso a internet en casa y via movil.
Con gran participacion en redes sociales, plataforma educativa y pagina web del
Centro.
e Alumnos.
Al igual que las familias, tienen acceso a internet y buenos recursos TIC a su alcance.
Son en su mayoria nativos digitales.
Fortalezas-debilidades
Fortalezas
e Equipo directivo apostando por las nuevas metodologias y las TIC como base
para la educacion.
e Equipo de profesores joven, dindmico y bien cualificado.
e Equipo del CFGS DAM
e Cobertura Wifi en todo el Centro
e Experiencia en el uso de las TIC y la realizacién de proyectos.
e Gestion interna de la web y aula virtual.
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Uso de las TIC en todas las materias y su inclusidn en las programaciones.

Presencia del Centro en internet (web, plataforma educativa, blogs, redes
sociales)

Colaboracién con empresas e instituciones en aspectos TIC.

Mejora en los equipos del centro: 9 iPads nuevos haciendo un total de 10 iPads
y 6 tablets bg, nueva cobertura wifi en ambos edificios y renovacion de sala de
ordenadores con discos duros SSD. Ademas, en esta sala de ordenadores se ha
instalado software para control del trabajo en el ordenador y control de la
navegacion de internet.

Debilidades

En el Plan TIC anterior sefialamos tres debilidades, en las que hemos estado
trabajando.

El presupuesto econdmico no permite la actualizacién de equipos tan frecuente
como deseariamos. Sin embargo, vamos poco a poco renovando equipo como
hemos sefialado anteriormente.

Falta la evaluacion del uso de las TIC en el aula. Esta debilidad ha sido subsanado
gracias a la herramienta selfie, y cuestionario propio.

El hecho de ser dos edificios dificulta y encarece el uso y mantenimiento de las

TIC. Ya se ha renovado la sala de ordenadores de un edificio y en cuanto 15
podamos renovaremos la del otro edificio.
Oportunidades
e Convocatoria de ayudas y proyectos que posibilitan la adquisicion de mas
recursos TIC o su renovacion.
e Oferta formativa del CFIE, Consejeria de Educacion y otras instituciones.
e Congresos u jornadas sobre TIC en educacion.
e Uso de dispositivos moéviles de los alumnos en el aula.
Aspectos de mejora
e Solventar la necesidad de formacion del profesorado en las Tic para seguir
fomentando su uso.
e Aumentar la participacién en campafias TIC.
e Reducir el uso de papel por empleo de entornos virtuales.
1.4 TIEMPO DE APLICACION
El presente plan de integracién TIC tiene un tiempo de aplicacion de dos cursos
académicos, 2020-21 y 2021-22. Al finalizar el primer curso se revisara, pudiendo
realizar modificaciones en él.
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2 OBJETIVOS GENERALES
2.1 OBJETIVOS REFERIDOS A LA INTEGRACION CURRICULAR

Potenciar el empleo de las TIC como herramienta de trabajo en el proceso de
ensefianza-aprendizaje, utilizandola de forma activa por parte de los alumnos.

Fomentar su uso, facilitando el acceso a estas herramientas por parte de los alumnos
como medio de apoyo y refuerzo en sus aprendizajes.

Favorecer su utilizacion por parte del profesorado en sus tareas habituales del Centro.

Facilitar la busqueda de informacion y el tratamiento critico de la misma ante la
informacion que reciben y la que emiten.

Conocer y valorar de forma critica la contribucién de la ciencia y la tecnologia en el
cambio de las condiciones de vida, asi como afianzar la sensibilidad y el respeto hacia
el medio ambiente.

Dominar las habilidades basicas, con respecto a las TIC, correspondientes a su etapa
evolutiva

Utilizar las TIC como medio de investigacion para ampliar conocimientos y elaborar
pequefios proyectos a nivel individual y/o colectivo.

Estandarizar el uso de las TIC con los alumnos con necesidades educativas especiales.

Conocer y valorar estrategias para el uso seguro de las TIC ante los botnets, el phishing

y el ransomware. 16
Fomentar en el alumnado la aplicacion de estrategias para navegar con seguridad por
la red y estar protegidos ante posibles ciberataques.
2.2 OBJETIVOS REFERIDOS A LA INFRAESTRUCTURA'Y EL
EQUIPAMIENTO
Disponer de equipos actualizados tanto para actuaciones educativas como
organizativas.
Mantener en buen estado de utilizacion los equipos del Centro.
Disponer de conexion WIFI estable lo mas rapida posible en todo el Centro para
posibilitar el uso de internet en el aula.
Disponer de aulas de informética, con red local, para uso comun y distribuir su utilizacién
segun las necesidades de las diferentes areas, dando prioridad a las areas de tecnologia
e informatica.
Disponer de aulas comunes con ordenador y proyector para su utilizacion en desdobles
o0 actividades complementarias.
Aumentar el nimero dispositivos maviles disponibles para su utilizacién en las aulas por
parte de los alumnos.
Blsqueda de financiacion a través de subvenciones y premios, que permita una mayor
actualizacion de los equipos
: GOBIERNO MINISTERIO EY an de Recuperacién Fi iad la Union E
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Mantener los equipos empleados por los alumnos actualizados y con medidas de
seguridad para prevenir un uso inadecuado como forma de educacion sobre la correcta
utilizacion de equipos informaticos vy la red.

Renovacién de los equipos informéticos destinados para 3° y 4° de la ESO, Bachillerato
y ciclos formativos.

2.3 OBJETIVOS REFERIDOS A LA FORMACION DEL PROFESORADO

Mantener un equipo de profesores con competencias digitales que les permita la
integracion de las TIC en el proceso de Ensefianza y en el resto de tareas que realizan
en el Centro.

Mantener la actualizacion de los profesores en la utilizacion del hardware (nuevos
dispositivos), del software (aplicaciones, programas, plataformas...) y su integraciéon en
los procesos que desempefian.

Conocer el nivel de competencias de todo el profesorado, para poder adaptar mejor la
formacion a las necesidades.

Participacién en congresos y ponencias que nos acerquen a la realidad de otros Centros
educativos y nos facilite la innovacion.

Fomentar, a través de la formacion para el claustro, la creacién de material TIC propio
por parte del profesorado.

2.4 OBJETIVOS REFERIDOS A LA COMUNICACION E INTERACCION

INSTITUCIONAL 17

Mantener la pagina web y las redes sociales (Facebook, Twitter y Youtube) actualizadas
a través del equipo que gestiona las comunicaciones (Grupo de comunicacion),
haciendo un calendario de publicaciones por etapas educativas.

Usar del correo electrénico institucional para las comunicaciones internas y externas.

Emplear el repositorio comun de Office 365, Sharepoint, para compartir todos los
documentos institucionales; y de la nube One Drive para el almacenamiento de los
archivos multimedia producidos para su organizacion y posterior publicacion.

Utilizar las redes sociales como medio de comunicacién con la sociedad.

Elaborar un boletin trimestral, via correo electréonico, destinado a la comunidad
educativa que recoja los principales eventos realizados en el Centro durante ese periodo

de tiempo.
2.5 OBJETIVOS REFERIDOS A LA GESTION Y ORGANIZACION DEL
CENTRO

Mantener una red interna de acceso exclusivo al personal de administracion y direccion
para mantener la seguridad e integridad de los datos.

Realizar copias de seguridad periédicas para mantener la integridad de la informacién
mas sensible (Secretaria, orientacién, direccion).
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Organizar el uso de diversas aula a través de calendarios compartidos, consiguiendo
asi llegar al objetivo “cero papel”.

Utilizacion de la Plataforma ALEXIA para la gestion de los datos académicos.

Continuar y ampliar si es posible la secretaria electronica.

3 ESTRATEGIAS DE DESARROLLO DEL PLAN TIC
3.1 COMISION TIC

La comisién TIC esta formada por el profesorado del CFGS Desarrollo de Aplicaciones
Multiplataforma, representacion del equipo directivo y miembros del grupo de
comunicacion. Los objetivos de la comision son marcados a comienzo de curso por el
Equipo Directivo. La coordinacién con el Equipo Directivo después de cada reunion, a
través las actas de reunion y la documentacién generada, que se comparte con ellos en
Sharepoint e informando al Responsable de Calidad para su seguimiento trimestral.

Los objetivos son:
Mantenimiento o ampliacion de la certificacién TIC.
Actualizacidn del plan TIC
Apoyo a las visitas de seguimiento por parte de los asesores del CFIE

Evaluacion final del proceso

18
Formar a los nuevos profesores los procesos en los que intervienen las TIC.
Formar al profesorado en nuevas aplicaciones o dispositivos.
Asesorar al Equipo Directivo en temas relacionados con las TIC.
Apoyar las actuaciones del resto del profesorado en materia TIC.
Mantenimiento:
El mantenimiento de los equipos se realiza por la comisién TIC. Y podriamos
diferenciar tres vertientes.
Reparaciones
Informacidn del profesor que detecta la averia al equipo por medio de mail o
personalmente.
Evaluacion de la averia.
Si tiene arreglo se repara.
Si no tiene arreglo se informa a direccidon para su sustitucion.
Instalacion de software
Demanda por parte de Direccién o de algun profesor de la necesidad de nuevo
software.
Instalacién del software.
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Instalacidn de nuevos equipos
Demanda por parte de direccidn de la instalacién de nuevos equipos.

Si se necesita obra se coordina con el personal de mantenimiento del Centro las
actuaciones necesarias.

Se instala con todo el software necesario

Mantenimiento WIFI

Cableado para la instalacidon de nuevos router que amplien el alcance del WIFI.
Instalacidn de routers.

Mantenimiento de routers.

Contacto con compaiiias telefénicas para buscar soluciones optimas a las necesidades
del Centro.

Reciclaje de equipos.

Ante la retirada de un equipo por motivos de necesitar mas prestaciones, se plantea
una nueva ubicacién que requiera menor exigencia para su utilizacion.

Ante la retirada de un equipo por averia no reparable o por ser muy obsoleto se
aprovechan los componentes que estén en buen uso para futuras reparaciones. Las
partes no reutilizables se llevan a empresas de reciclado.

Ante la retirada de discos duros se formatean de modo que no se pueda acceder a 19
informacion sensible.

Los restos de material fungible se recogen y se llevan a punto limpio.

Los equipos y material tecnoldgico que no pueda aprovecharse se envia a empresas de
reciclaje “Reutilisa”

3.2 PROCESOS Y TEMPORALIZACION DEL PLAN TIC

3.2.1

Elaboracion del plan TIC

En el presente plan TIC se pretende realizar una actualizacion del ya existente y
ampliarlo contemplando aspectos que no se abordaron en su predecesor.

Fases:
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Creacion del equipo de trabajo. (Septiembre 2019). Realmente el grupo existe
desde el curso 2010-11.

Revision del plan anterior, para analizar el grado de cumplimiento y la
adecuacion a la formacion obtenida. (Primer trimestre)

Andlisis de la situacion actual del Colegio con respecto a las TIC. (Primer
trimestre)

Realizacién de la autoevaluacién TIC, (Primer trimestre)

Redaccion de objetivos para el bienio 2020-222. (Primer trimestre)
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Determinacion de tareas a realizar. (Primer trimestre)
Determinar el proceso de seguimiento del plan. (Diciembre, enero)
Redaccion del plan (Diciembre, enero)
Aprobacion por equipo directivo (Enero, febrero)
3.2.2 Seguimiento del Plan TIC

El seguimiento del Plan TIC tiene dos vertientes, el seguimiento del proceso de
elaboracion del Plan y el seguimiento de la implantacién del mismo.

Seguimiento del proceso de elaboracion

Se lleva a cabo por el equipo de desarrollo con la supervisién del equipo directivo.
Consiste en verificar el cumplimiento del calendario de actuaciones y en caso de no
cumplirse tomar las medidas para su subsanacién. Se realiza en las reuniones del
equipo TIC.

Sequimiento de la implantacién del plan TIC

Se realiza por el equipo directivo y el Comité de Calidad a partir de la informacién
aportada por los distintos responsables del Centro, con el apoyo del equipo TIC.

Se verificard el nivel de implantacion del plan en las distintas areas y niveles educativos.

Esta revision sera al menos trimestral, coincidiendo con el final de las evaluaciones.

3.2.3 Evaluacion del Plan TIC 20
La evaluacion del Plan TIC se realizara en dos fases, al terminar cada una de los cursos

gque abarca.

Al finalizar el primer curso se realizara un andlisis para estudiar posibles modificaciones
del Plan de cara al siguiente curso, para conseguir los objetivos no alcanzados o para
modificarlos en caso de que fuera necesario. Se analizar4 si se ha cambiado la
evaluacion TIC de manera que pueda aumentar el grado de certificacion TIC.

Al finalizar el segundo curso se analizaran todos los objetivos y modos de trabajo, para
que nos sirva de base de la siguiente evaluacion TIC y para estudiar qué objetivos
debemos mantener, que formacion necesita el profesorado y que procedimientos han
sido mas efectivos.

3.3 Difusién y dinamizacion

Difusion

La difusion del plan se realizara entre la comunidad educativa en los aspectos relevantes
para cada grupo de interés.

Al profesorado se le enviara por correo electronico para su analisis en los equipos de
etapa.

A las familias y alumnos a través de la pagina web y/o la plataforma educativa.

A través del grupo de comunicacion se informara de los avances, a toda la comunidad
educativa a través de los medios de comunicacion.

W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién B o | s

Ig¥:  cositRno MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

# Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea




Dinamizacion

La dinamizacién y concienciacion del profesorado se realizara a través de sesiones del
claustro. Se ofertaran sesiones formativas de entidades externas que complementen la
formacion dada en el Colegio. Se participard en congresos de nuevas tecnologias
aplicadas al aula.

A las familias se les informaré de los beneficios de las TIC en las reuniones de padres
de los distintos grupos.

4 LINEAS DE ACTUACION
4.1 INTEGRACION CURRICULAR

4.1.1 Criterios didacticos y metodoldgicos

LAS TIC EN LOS DOCUMENTOS INSTITUCIONALES.

Debido a la importancia que otorgamos a las TIC, estas estan incluidas en los principales
documentos del Centro.

En la Politica de Calidad dentro de la Misién del Centro aparece:

“La incorporacion continua de Proyectos de Innovacion Pedagdgica y de las Tecnologias 21
de la Informacion y de la Comunicacién.”

En el Proyecto Educativo en los distintos niveles educativos en el apartado de principios
pedagdgicos, en los objetivos generales de etapa y en la concrecién del curriculo:

e Educacion Infantil

“En esta etapa se fomenta una primera aproximacion a la lengua extranjera en los

aprendizajes del segundo ciclo de Educacion Infantil. Asimismo, se fomenta una
primera aproximacion a la lectura y a la escritura, asi como experiencias de iniciacion
temprana en habilidades numéricas basicas, en las tecnologias de la informacion y
la comunicacion y en la expresion visual y musical.”

e Educacion primaria

“Se trabaja en todas las areas, la comprension lectora, la expresion oral y escrita, la
comunicacion audiovisual, las tecnologias de la informacion y la comunicacion y la
educacion en valores.”

‘i) Iniciarse en la utilizacioén, para el aprendizaje, de las tecnologias de la informacion
y la comunicacion desarrollando un espiritu critico ante los mensajes que reciben y
elaboran.”

e Educacion Secundaria

“e) Desarrollar destrezas basicas en la utilizacion de las fuentes de informacién para,
con sentido critico, adquirir nuevos conocimientos. Adquirir una preparacion basica

Ig¥:  cositRno MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION
g ¥ FORMACION PROFESIONAL

W castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU
Consejeria de Educacién Bi-— | e

# Junta de Plan de Recuperacién, - Financiado por la Unién Europea




en el campo de las tecnologias, especialmente las de la informacion y la
comunicacion.”

e Bachillerato

‘i) Acceder a los conocimientos cientificos y tecnolégicos fundamentales y dominar
las habilidades basicas propias de la modalidad elegida.

j) Comprender los elementos y procedimientos fundamentales de la investigacion y
de los métodos cientificos. Conocer y valorar de forma critica la contribucion de la
ciencia y la tecnologia en el cambio de las condiciones de vida, asi como afianzar la
sensibilidad y el respeto hacia el medio ambiente. “

En las programaciones de Aula esté especificado un apartado de aplicacién de las TIC
en cada una de las unidades didacticas en todos los niveles educativos.

El plan de formacion del profesorado se realiza anualmente y en él se incluyen los cursos
de formacién tanto en TIC como en nuevas metodologias (Ver planes de formacion).

NIVELES COMPETENCIALES EN EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION

EDUCACION INFANTIL

e Llevar el puntero por la pantalla con precision progresiva y velocidad.
e Doble clic sobre objetos estaticos cada vez mds pequefios.
. o . . 22
e Clic en movimiento, con aumento progresivo de la velocidad.
e Clicy arrastrar objetos.
e Los distintos usos de los ordenadores en las actividades de la vida cotidiana.
e Introduccidn a la robdtica, instrucciones basicas a través del Next robot.
e Uso de la pizarra digital. Clic, doble clic, arrastrar objetos reconocimiento de

iconos del escritorio...

EDUCACION PRIMARIA
PRIMER INTERNIVEL

e Utilizacién del teclado. Localizacidon de las letras y escritura para completar
actividades de algunos programas.

e Uso de la tecla “Intro” para ejecutar acciones.

e Programas educativos a trabajar en las diferentes areas curriculares.

e Usoy manejo de la PDI.

e Consulta de informacion en blogs

e Identifica las partes y periféricos de un ordenador y maneja con fluidez los
presentes en el aula/centro: ordenadores, PDls, ratdn, teclado, etc.

e Lectura de documentos digitales.

e Encendido y apagado correcto del ordenador
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SEGUNDO INTERNIVEL

e Crear carpetas y subcarpetas para organizar archivos.

e Crear documentos en Word y utilizar las herramientas bdsicas de este
programa: insertar imagenes, redactar, guardar, cortar, pegar, modificar el
formato del texto y parrafos.

e Buscar informacion en internet de forma planificada.

e Realizar actividades en internet con determinadas paginas proporcionadas por
el profesor.

e Saber buscar informacién en internet sobre un tema determinado.

e Crear una cuenta de correo electrénico.

e Emplear el correo electrénico como herramienta de comunicacion.

e Nivel basico de editores de textos y presentaciones de diapositivas.

e Manejo de padlet

e Uso de aplicaciones de creacion de mapas conceptuales (cmaptools)

e Introduccidn a la robética

e Seguridad enlared

e Presentar trabajos en Power Point a sus compafieros de clase.

EDUCACION SECUNDARIA Y BACHILLERATO

e Manejo de la plataforma Alexia de comunicacién con el Centro

e Manejo a nivel intermedio de editores de texto, hojas de calculo y 23
presentaciones.

e Manejo de video e imagen digital

e Creacion de blog, wikis ...

e Andlisis critico de la informacidn y uso responsable

e Seguridadenlared

¢ Manejo del Aula virtual (Moodle)

e Compartir documentos para trabajo en grupo (Dropbox, Drive)

e Manejo de redes sociales

SECUENCIACION DE CONTENIDOS TIC

EDUCACION INFANTIL
e CON EL ORDENADOR

o Contenidos del curriculo relacionados con los Proyectos trabajados.
o Libros de texto en formato digital.
o Busqueda de informacion digital sobre los contenidos curriculares.

e PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA:

o Grafomotricidad.
o Légica-matemitica.
o Programas interactivos especificos.
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e OTROS RECURSOS TECNOLOGICOS
o Proyeccion de peliculas, canciones, fotos y musica.
PRIMER INTERNIVEL
e CON EL ORDENADOR

Programas informaticos sobre contenidos del curriculo
Libros de texto en formato digital.
Busqueda de informacion digital sobre los contenidos curriculares.

O O O O

Blog de aula, para apoyo a familias y alumnos
e PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA:
o Programas interactivos especificos dirigidos.
e OTROS RECURSOS TECNOLOGICOS
o Proyeccidn de peliculas, canciones, fotos y musica.
SEGUNDO INTERNIVEL
e CON EL ORDENADOR Y TABLETS

o Programas informaticos sobre contenidos del curriculo.
o Libros de texto en formato digital.
o Busqueda de informacion digital sobre los contenidos curriculares. ”
o Blog de aula, para apoyo a familias y alumnos.
o Elaboracién de documentos con procesador de textos y presentacién de
diapositivas.

o Creacién de mapas conceptuales con Cmaptools

e PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA:
o Programas interactivos especificos dirigidos.
o Exposicion de trabajos de los alumnos.

e OTROS RECURSOS TECNOLOGICOS
o Proyeccion de peliculas, canciones, fotos y musica.

EDUCACION SECUNDARIA

e CON EL ORDENADOR Y TABLETS
o Programas informaticos sobre contenidos del curriculo.
o Libros de texto en formato digital.
o Presentaciones de profesor
o Busqueda de informacion digital sobre los contenidos curriculares.
o Blogde aula, Aula Virtual
o Elaboracidn de documentos
o Uso de correo electrénico

e PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA:
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o Programas interactivos especificos dirigidos.
o Exposicion de trabajos de los alumnos.

e OTROS RECURSOS TECNOLOGICOS

o Creacidén de video por parte de los alumnos
o Proyeccion de peliculas, canciones, fotos y musica.

ESTRATEGIAS DE ORGANIZACION

La organizacién de los recursos didacticos se realiza a partir de los siguientes bloques:

¢ Aulas de informética y ordenadores del profesor. A comienzo de cada curso
los profesores solicitan al grupo TIC el software y aplicaciones que necesitan
tener instalado para su uso, ya sea por parte de los alumnos o del profesor.

e Plataforma educativa ALEXIA. Con las siguientes utilidades:

o Perfiles de direccidon, secretaria, orientador, profesor, tutor, alumno, familia,
AMPA

Comunicacién familia-Colegio

Comunicacidn entre profesores

Gestidn de calificaciones y examenes

Gestidn de reuniones con familias

Control de faltas de asistencia

Repositorio de carpetas que se pueden compartir con contenidos 25

O O O O O O O

Gestion de calendario

e Aula Virtual. El Colegio dispone de un aula virtual MOODLE para la creacion
de cursos en la red, principalmente utilizada para formacion del profesorado
y para complementacion de las areas a partir de la ESO. Cada profesor puede
solicitar a los administradores la creacién de nuevos cursos. Tenemos un
acceso a invitados en este enlace: https://aula.trinitarias.com/login/index.php
Contrasefia: CodiceTIC

e Algunos profesores ademas utilizan la plataforma Edmodo como aula virtual
vinculada al office 365.

e Sharepoint y OneDrive. Se dispone de archivos para compartir y trabajar
conjuntamente el profesorado, asi como para mantener documentos de uso
comun. En el entorno de Offcie 365, Forms esta siendo muy utilizado para la
creacion de cuestionarios online, asi como otras plataformas como genially,
socrative... A partir de la eso los alumnos trabajan en documentos
compartidos en One Drive (desde el espacio personal de cada profesor en
esta nube), en Google drive, empleando Google Classroom, y Dropbox.

¢ Blogs de aula y padlet. Principalmente en primaria y primeros cursos de la eso
se utilizan blogs de aula para reforzar el proceso de ensefianza-aprendizaje,
para complementar materiales vistos en el aula y para hacer participes a las
familias del proceso.
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https://aula.trinitarias.com/login/index.php

e Larealizacion de videollamadas tanto para comunicacién entre los profesores
como para la comunicacion con los alumnos y las familias empleamos
diversas plataformas destinadas a este fin: Zoom, JitsiMeet, Skype, Hangouts
y Google Meets.

e P4agina web www.trinitarias.com. De creacion y administracion propia del
Centro, como lugar de informaciéon para toda la comunidad educativa y de
cara al resto de la sociedad.

¢ Redes sociales, Facebook, Twitter y Youtube. Como medios de comunicacion
instantaneo con la comunidad educativa.

ATENCION A LA DIVERSIDAD

El departamento de orientacién, formado por el orientador y el equipo de apoyo, una vez
evaluados los alumnos y estudiadas sus deficiencias y los mejores métodos de
ensefianza determinan las acciones a llevar a cabo, contemplando el uso de TIC que
faciliten una mayor atencion y comprensiéon de cada uno de los alumnos. También
informan al equipo de profesores para que apoyen su aprendizaje mediante los métodos
determinados.

En la evaluacion o diagnéstico de los alumnos intervienen aplicaciones o pruebas
mediante TIC, utilizadas por el orientador del Colegio.

4.1.2 Criterios organizativos

La distribucién de los alumnos siempre dependera del nimero existente en cada clase, 26
del nimero de ordenadores que haya disponibles, y del tipo de trabajo o actividad que

se realice. No obstante el nimero ideal de alumnos por ordenador es de 1 6 2. Estar en
parejas permite trabajar otros aspectos importantes:

Cooperacion en el trabajo: uno trabaja, el otro ayuda, corrige...
Integracion.
Buscar el reparto de tareas.

Antes deir al aula

¢ Planificar la actividad. El maestro/a seleccionara los programas y comprobara
los contenidos que se trabajan. Prevera las actividades a realizar y planificara el
namero de sesiones y cOmo se organizaran.

e Integrar el trabajo del aula de informatica dentro de la programacion del curso y
los contenidos que se trabajan.

e Enmarcar el trabajo de informética, siempre que se pueda, dentro de una
actividad méas amplia: actividades previas en la pizarra digital, actividades en el
aula de informética y actividades posteriores en la pizarra digital.

En el aula

e Presencia directa del profesor.
e Mas dirigida la clase, y mas controlada, cuanto mas pequefios.
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e Poco a poco ir dando mayor iniciativa y mas autonomia.
o Dejarles siempre lo mas claro posible lo que pretendemos y qué es lo que van
a realizar, hay varias posibilidades:
Explicacion inicial y trabajo posterior.
Pequefias explicaciones y trabajo posterior.
Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a recoger al finalizar.

Después de utilizar el ordenador

Realizar una pequeiia reflexion: qué hemos hecho, aspectos interesantes,
modificaciones para el curso proximo o para la siguiente sesién, problemas que han
surgido, comentarios...

Dispositivos moviles

El uso de dispositivos moviles se realiza en cualquier aula. En especial en combinacion
con aprendizaje colaborativo o con la educacion por proyectos, asi como en trabajos de
investigacion de los alumnos.

Horario

El horario del uso de las aulas de informética y del uso de los dispositivos maviles se
adaptara a las necesidades de cada momento. De cualquier forma, existe un horario
donde se especifican las horas de los alumnos para las clases de Tecnologia, de 1° a
3°de ESO y de TIC, para 4° de ESO y Bachillerato. El resto de horas las puede solicitar
el profesor que las necesite, para ello estan a disposicion los horarios de utilizacion,
donde el profesor puede solicitar las horas que estén libres.

COMUNICACION EN EL CENTRO.

27

Existe en el Centro un grupo de trabajo dedicado a la comunicacion con los
siguientes objetivos:

o Establecer los pardmetros de actuacion para el Departamento de
comunicacion.

e Elaborar y desarrollar un plan de comunicacion interna en el Centro con el
fin de:

Optimizar los canales de comunicacién interna del Colegio.
Gestionar los contenidos de comunicacion interna dirigidos a los
diferentes grupos de interés.

o Informar a toda la comunidad educativa sobre las diferentes
actividades y proyectos que se desarrollan en el Centro.

o Elaborar un manual/dossier de bienvenida accesible a todo el
personal docente o no docente, que recoja la informacion mas
relevante sobre la organizacion del Centro.

e Desarrollar un plan de formacién, para los profesores del Centro que lo
soliciten, sobre las funciones basicas del manejo de herramientas como
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Dropbox, plataforma y correo electronico, teniendo como objetivo
optimizar el uso de las mismas.

e Elaborar un calendario anual que recoja la planificacion de los eventos,
actividades y/o celebraciones en el Centro alo largo del curso escolar.

e Elaborary desarrollar un plan de comunicacién externa en el Centro con el
fin de:

o Crear un equipo que gestione la publicacion de contenidos en los
medios de comunicacion: prensa escrita, prensa digital, television
regional, etc.

o Crear un equipo que gestione la publicacién de contenidos en las
principales redes sociales: Facebook, Twitter, YouTube.

o Elaborar un boletin de correo externo trimestral para las familias,
gue recoja los principales eventos realizados en el Centro durante
ese periodo de tiempo.

Los canales de comunicacion del Centro son:

El profesorado, secretaria, direcciéon y el AMPA tienen creadas cuentas
institucionales de correo electronico.

Via la plataforma educativa, toda la comunidad educativa tiene la posibilidad de
comunicarse con los profesores, tutores, direccion o el AMPA mediante
comunicados.

Pagina web. En ella se encuentra toda la informacién relevante del Centro. 28

Redes sociales y canal de YOUTUBE

Medios de comunicacioén

La comunicacion en el Centro tiene varias vertientes
e Comunicacion entre profesores

Las comunicaciones internas, entre direccién y profesores o entre
profesores se realizan via email y via comunicados en la plataforma
educativa. Para avisos mas urgentes, se refuerza con el uso de whatsapp.

e Comunicacion familia Colegio

Las familias y alumnos disponen de las direcciones de correo
institucionales, para que se puedan poner en contacto con ellos (en
ocasiones se esta utilizando para resolver dudas por parte de los
profesores en horario no lectivo). También disponen de perfiles en la
plataforma educativa que les posibilita enviar comunicados a direccion,
tutor y profesores.

Las redes sociales, laweb del Centro y el boletin trimestral se utilizan para
informar a las familias de las noticias que acontecen en el Centro,
actividades, periodos de inscripcion...
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Una consideracion aparte merece la comunicaciéon con secretaria. Las
familias pueden hacer matriculas, inscripciones a actividades
extraescolares, solicitar certificados... via telematica.

e Comunicacion con la sociedad.

La comunicacién institucional con distintas organizaciones (Consejeriade
educacién, CFIE, Ayuntamiento de Salamanca, empresas de FCT..., se
hace en gran parte via correo electrébnico o0 via sus portales
correspondientes.

4.1.3 Criterios de organizacion de materiales didacticos
PROTOCOLO DE ORGANIZACION.

Los materiales didacticos con que trabajamos en el Centro los podemos dividir
en:

¢ Materiales propios de editoriales

e Materiales pertenecientes a repositorios de las administraciones
educativas

o http://educalab.es/recursos

o Recursos dela Juntade CASTILLA Y Lebn

http://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/recursos-aula

29
o El Espacio Procomun Educativo de EducalLab es un servicio del

Ministerio de Educacion, Cultura 'y Deporte que se enmarca en una de
las lineas de trabajo del Plan de Cultura Digital en la Escuela. Permite
el acceso al repositorio de recursos digitales educativos abiertos (REA)
del Ministerio y las Comunidades Auténomas e incorpora una Red
Social Docente que sirve de espacio de interaccion y creacion de
recursos didacticos. https://procomun.educalab.es/

o Junta de Extremadura, (recursos y creador de material TIC)
constructor.educarex.es

o Portal de referencia creado a iniciativa de la Secretaria de Estado de
Telecomunicaciones y para la Sociedad de la Informacién, respecto al
buen uso de las TIC http://www.chaval.es

o Portal que integra las actividades, recursos y proyectos realizados por
el INEE, el INTEF y el CNIEE http://educalab.es/home

e Materiales pertenecientes a otras instituciones
o Biblioteca Escolar Digital (BED) del CITA

http://bibliotecaescolardigital.es/comunidad/BibliotecaEscolarDigital

o Portal que ofrece informacion sobre temas de actualidad y actividades
relacionadas con la educacion para la paz, el desarrollo y la
interculturalidad. http://www.edualter.org
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o Portal educativo que ofrece madltiples recursos estructurados en
bloques. http://www.educaguia.com/

o Portal desarrollado por la Fundacion Mujeres. Ofrece al profesorado
herramientas y recursos pedagdégicos utiles relativos a la igualdad de
oportunidades entre mujeres y hombres, especialmente enfocados a
prevenir la violencia de género. http://educarenigualdad.org/

o Informacién sobre los aspectos que intervienen en los trastornos del
lenguaje y del habla. http://www.espaciologopedico.com/

o Recursos paralos docentes. http://www.maestroteca.com/

o Recursos en Latin http://linqualatina-orberg.wikispaces.com/

¢ Materiales elaborados en el propio Centro

A partir de la determinacién de las competencias que queremos que alcancen los
alumnos en TIC (determinadas en el Plan TIC) y de las competencias marcadas en
los curriculos de las materias, los equipos docentes por etapas y por materias
determinan los materiales TIC de las distintas fuentes que se usaran en el proceso
de ensefianza aprendizaje.

Los criterios para seleccionar el material son:
e Adecuacion alaedad

e Adecuacién alos objetivos curriculares 30

e Posibilidad real de utilizacién con los medios existentes
e Evaluacion del equipo de profesores del material

En la secuenciacion se tendréa en cuenta la programacion de aula de las distintas
materias, intentando que todos los trimestres en todas las materias se utilicen
materiales TIC.

Diferenciaremos los materiales en:

e Material de motivacion e introduccién hacia el tema

e Material para latransmisién y refuerzo de conocimientos.

e Material para la aplicacién practica

e Material complementario para la profundizacién

e Material de profundizacién para alumnos avanzados

¢ Material de apoyo para alumnos con necesidades especiales

Los materiales seleccionados si son para trabajo en el aula se instalaran en los
ordenadores del aula o en la sala de profesores, también es posible accedes a
ellos desde laweb.

Los materiales para trabajo en casa o0 en grupo se depositaran o se enlazaran en
el aula virtual o en los blogs de aula.
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http://www.educaguia.com/
http://educarenigualdad.org/
http://www.espaciologopedico.com/
http://www.maestroteca.com/
http://lingualatina-orberg.wikispaces.com/

La revisidén y evaluacion del material se realizard por el profesor o equipo de
profesores determinando si es conviene mantenerlo para el objetivo marcado o si
es conveniente buscar nuevo material.

En el caso de alumnos con necesidades educativas especiales se usaran
materiales que le ayuden apoyados por el profesor de apoyo.

En los ultimos afios cada vez son mas los profesores que estan creando
materiales TIC propios, organizados tanto en blogs de aula como en aulas
virtuales. Nuestro objetivo es que este niumero aumente en todas las etapas
educativas. Estos materiales estan accesibles desde la web del Centro.

4.2 INFRAESTRUCTURA'Y EQUIPAMIENTO
4.2.1 Servicios de internet

Criterios de uso y acceso:

Los criterios de uso de los servicios de internet los podemos dividir en:

e Formativos:
o Realizacion de tareas dentro del aula en la red
o Busqueda de informacidn por los alumnos (Blogs, aula virtual)
o Apoyo a la labor docente (blogs, videos, apps, ...)
o Participacién en proyectos europeos 31
o Participacidon en distintas convocatorias educativas

e Informativos

o Informacién detallada de las actividades del Colegio, web del Centro. Con
diferenciacion de perfiles, editores (elaboran los articulos) por secciones,
administradores (deciden la publicacion y el orden de aparicion de la
informacion)

o Informacidén rapida, via facebook y twitter. Existen administradores de las
redes sociales.

o Informacidn al exterior. Se encarga el grupo de comunicacidn y se realiza en
colaboracion con los medios digitales y en papel de la provincia.

o Boletin informativo trimestral de las actividades realizadas en el Colegio
(elaborado por el grupo de comunicacion).

e Comunicacion de la comunidad educativa

o Viala plataforma educativa ALEXIA, con perfiles de profesor, alumno, familia.
Toda la informacion relativa a la marcha de los alumnos. Con posibilidad de
concertar entrevistas y enviar comunicados entre miembros de la comunidad
educativa.
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o Correo institucional (@trinitarias.com) Todos los profesores, secretaria,
direccion, AMPA, porteria, administracion, tienen correo institucional.

e Participacion de la comunidad educativa
o Redes sociales del Centro facebook y twitter.

Todos los servicios de internet que dispone el Centro estdn abiertos a la
comunidad educativa ya sea a través del Centro mediante su red wifi o en casa a
través de distintas plataformas. EI Centro cuenta con una plataforma para la
gestion educativa y aulas virtuales con acceso privado por usuario y contrasefia,
con diferenciacion de perfiles.

Inventario de servicios:

Acceso ainternet en todo el Centro
e Plataforma educativa ALEXIA:

https://web?2.alexiaedu.com/ACWeb/LogOn.aspx?key=ygdZfEHZCcw%?3d

e Facebook:

https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca

e Twitter:

https://twitter.com/ColeTrinitarias

e Canal YOUTUBE: 32

https://www.youtube.com/channel/lUCP2hvr KAmd20QwawMdhHuotQ

e Aula Virtual (Moodle):
http://aula.trinitarias.com/

e BLOGS:

o E. Infantil:

http://trinitariasinfantil.blogspot.com.es/

https://infantiltrinitarias.wixsite.com/meplanto

https://sermaestrahoyendia.blogspot.com/

o 2°Primaria Ciencias e Inglés:

https://recursosparaelsegundocurso2018-2019.blogspot.com/

o 3°Primaria Ciencias Sociales:

http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/

o 3°Primaria Ciencias Naturales:

http://scienceandenglish3primary.blogspot.com/

o 4° Primaria Ciencias Naturales:

' % comERNO  MINISTERIO Y Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
DE ESPANA. DE EDUCACION q 2 < 2 o2 " %
g % ¥ FORMACION PROFESIONAL & Castillay Leon W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Consejeria de Educacion EE e



https://web2.alexiaedu.com/ACWeb/LogOn.aspx?key=ygdZfEHZCcw%3d
https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca
https://twitter.com/ColeTrinitarias
https://www.youtube.com/channel/UCP2hvrKAmd2QwawMdhHuotQ
http://aula.trinitarias.com/
http://trinitariasinfantil.blogspot.com.es/
https://infantiltrinitarias.wixsite.com/meplanto
https://sermaestrahoyendia.blogspot.com/
http://recursosparaelsegundocurso2015.blogspot.com.es/
https://recursosparaelsegundocurso2018-2019.blogspot.com/
http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/
http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/
http://scienceandenglish3primary.blogspot.com/
http://scienceandenglish3primary.blogspot.com/
http://scienceandenglish4primary.blogspot.com.es/

[ s ==

https://4naturalscience.blogspot.com/

o 4° Primaria Ciencias Sociales:
https://4socialscience.blogspot.com/

o 52 Primaria Ciencias Sociales:
https://socialscience5thprimary.blogspot.com/

o 52 Primaria Ciencias naturales:
https://naturalsciencefifthgrade.blogspot.com/

o 52 Primaria Lengua:
https://lenguabst.blogspot.com/

o 62 Primaria Ciencias sociales y naturales:
https://ourscienceclass6thtrinitarias.blogspot.com/

o 12 ESO Ciencias Sociales:
http://socialscienceslst.blogspot.com/

o 22 ESO Ciencias Sociales:
http://miscienciassociales2eso.blogspot.com/

o 3°ESO Mateméticas:
https://ma3maticas.wordpress.com/

o Fisicay Quimica ESO y Bachillerato:
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/

o Blog de animacion
http://miauladeanimacion.blogspot.com/

e Padlets:

o 4°Primaria Lenqua:
https://padlet.com/josesauramolina/lecturas
https://padlet.com/teremarjime/megustaleermucho

o 4°Primaria Naturales:
https://padlet.com/victsama/experimentos

o 4°Primaria Religién:
https://padlet.com/teremarjime/pgmrtty442zq
https://padlet.com/teremarjime/libroslectura

o b°Primaria Lenqua:

MINISTERIO.

https://padlet.com/calicia/lecturab
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https://4naturalscience.blogspot.com/
https://4socialscience.blogspot.com/
https://socialscience5thprimary.blogspot.com/
https://naturalsciencefifthgrade.blogspot.com/
http://lenguaparaquintost.blogspot.com.es/
http://lenguaparaquintost.blogspot.com.es/
https://lengua5st.blogspot.com/
http://scienceclass6th.blogspot.com.es/
https://ourscienceclass6thtrinitarias.blogspot.com/
http://socialsciences1st.blogspot.com/
http://socialsciences1st.blogspot.com/
http://miscienciassociales2eso.blogspot.com/
https://ma3maticas.wordpress.com/
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/
http://miauladeanimacion.blogspot.com/
https://padlet.com/josesauramolina/lecturas
https://padlet.com/teremarjime/megustaleermucho
https://padlet.com/victsama/experimentos
https://padlet.com/teremarjime/pqmrtty442zq
https://padlet.com/teremarjime/libroslectura
https://padlet.com/calicia/lectura5

o 5°A Primaria Matematicas

https://padlet.com/mariashg22/g8uz5xmo6karglo8

o 5°B Primaria Matematicas

https://padlet.com/mariashq22/rb8zfrnlrb7kvrof

o 6°A Primaria Matematicas

https://padlet.com/mariashg22/xy9m5fuv4s3d28p9

o 6°B Primaria Matematicas

https://padlet.com/mariashq22/st3t7x91bjab2dy7

o 6°PrimariaLengua

https://es.padlet.com/hbeatriz/ExpertosEnLenqua

o 1°Bachillerato Religién

https://padlet.com/bhawappy/1BachilleratoReligion

e FErasmus +:

https://yourfuntasticworld.wordpress.com/

https://www.facebook.com/FuntasticNOW/

https://twinspace.etwinning.net/76248/home

34
e AMPA:

https://ampatrinitariassalamanca.wordpress.com/

https://www.facebook.com/AMPA-Trinitarias-Salamanca-1159693854058390/

Definicidn de riesgos y medidas

e Hackeo de los servicios web

o Copias de seguridad de la web para evitar perdida de informacién
(administrador)

e Ataques informativos en redes sociales

o Revision continua por parte de los administradores y en caso de ataques
criticos el grupo de comunicacion pondra en marcha el mecanismo de crisis

e Acceso a paginas inadecuadas
o Creacion de perfil de alumno en los equipos de Colegio (grupo TIC)
o Supervision del profesor en el aula

Restricciones de permisos dentro de los dispositivos (iPads)

o

Empleo de “OpenDNS” para restringir el acceso a webs en los equipos del aula

o

de informatica.
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https://padlet.com/mariashg22/q8uz5xmo6karqlo8
https://padlet.com/mariashg22/rb8zfrn1rb7kvrof
https://padlet.com/mariashg22/xy9m5fuv4s3d28p9
https://padlet.com/mariashg22/st3t7x91bjab2dy7
https://es.padlet.com/hbeatriz/ExpertosEnLengua
https://padlet.com/bhawappy/1BachilleratoReligion
http://www.creatingtomorrowschoolstoday.blogspot.com.es/
https://yourfuntasticworld.wordpress.com/
https://www.facebook.com/FuntasticNOW/
https://twinspace.etwinning.net/76248/home
https://ampatrinitariassalamanca.wordpress.com/
https://www.facebook.com/AMPA-Trinitarias-Salamanca-1159693854058390/

e Ciberacoso
o Formacion a familias y profesores (conjuntamente con el AMPA)

o Formacién a los alumnos (en tutoria, clase de tecnologia y en jornadas
externas)

4.2.2 Red de Centro

El Centro dispone de una de conexién a Internet en todas sus instalaciones ya
sea através de cable o inalambrica.

Descripcién de la estructura

Centro de P° Carmelitas: Conexidn internet a través de fibra 6ptica de 100MB vy
cableado hastalos puntos de acceso mediante cable UTP categoria 5. También se
dispone de sala de ordenadores conectados en red. Se dispone de una red wifi.

El acceso de secretaria alared se realiza por cable, para minimizar los riesgos de
pérdida de informacion sensible.

Centro de Pefia Francia: internet a través de fibra 6ptica de 100MB y cableado
hasta los puntos de acceso mediante cable UTP categoria 5. También se dispone
de dos aulas totalmente cableada. Se dispone de una red wifi diferenciada para
alumnos y profesores.

Inventario v registro de elementos

Centro de Carmelitas: 35

e Router para conexion a Fibra Optica 100Mb
e 2 switch 100MB
e 6 puntos de acceso

Centro de Pefia Francia:

e Router para conexion a Fibra Optica 100Mb
e 2 switch
e 4 puntos de acceso

Criterios de uso y acceso

El uso de lared de Centro sigue los siguientes criterios:

e Administracién del Centro, con maxima seguridad por la informacion sensible con que
trabaja. Solo tiene acceso el personal de secretaria y administracion.

e Educativo.
o Busquedas de informacion por parte de alumnos y profesores.
o Acceso a recursos en la red, por parte de alumnos y profesores.

e Gestion académica, por parte de direccion, profesorado y secretaria.
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Las aulas de informatica, estdn conectadas en red y tienen acceso a internet por
cable. Su uso sera siempre bajo supervision del profesor.

La red wifi, es una red privada, protegida por contrasefia. En educacién primaria
la clave wifi esta a disposicion del profesorado. En educacidén secundaria existen
dos redes wifi (una para alumnos y otra para profesores) ambas con contrasefa
de acceso.

Definicién de Riesqgos y Medidas

e Acceso no deseado via wifi.
o Auditorias regulares de la red del Centro (grupo TIC)
o Contrasefa con cifrado WPA (grupo TIC)
e Virus y desconfiguracion de equipos.
o Uso de antivirus
o Congelacidn de las sala de informatica (Grupo TIC)
4.2.3 Equipamiento y Software

Disponemos de 2 aulas de informéatica, una para Educacion Infantil, Educacion primaria
y ESO (1°y 2°) y otra para ESO (3° y 4°) y Bachillerato.

Las aulas de Educacién Infantil y Primaria disponen de 15 ordenadores cada una, con

una red local por cableado y acceso a internet, ademas de un proyector fijo cada una. 36
Las aulas de F.P. disponen de pantallas y puntos de acceso para la conexion de los
portatiles de los alumnos, (en nimero variable dependiendo de las necesidades de los
alumnos). Con acceso a internet.
En todas las aulas hay proyector o PDI (Las PDI en Educacién Infantil y Primaria).
Ademas existen otras aulas de uso comun con PDI y proyector , y un carro mévil con
proyector.
Disponemos de 6 tablets Android y 18 iPads, a disposicién del profesorado para uso
directo por los alumnos.
Los Centros estan cubiertos por red wifi. Los dos centros tienen conexién por cable de
alta velocidad.
4.3 FORMACION DEL PROFESORADO
4.3.1 Plan de acogida a nuevas incorporaciones
Parala seleccion de nuevo personal se tienen en cuenta entre otros los siguientes
aspectos:

e Titulacion requerida

e Afinidad al caracter propio del Centro

e Conocimiento de idiomas

e Conocimientos TIC

e Conocimiento en nuevas metodologias
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Una vez contratado se le pide que rellene una ficha de cualificacion personal con
todo su historial formativo y laboral, para conocer su nivel en los distintos
aspectos. A partir de ese momento se determina la formacion inicial que necesita.
Al menos se le da formacion en:

e Ideario del Centro
¢ Reglamento de Régimen Interno
e Sistema de Gestion de la Calidad
o Procesos y procedimientos que deben conocer
o Formatos a utilizar
e TIC del Centro
o Equipos disponibles y su forma de utilizacién
Correo electronico del Centro
WEB del Centro
Moodle y Aula Virtual
Plataforma de educativa ALEXIA

O O O O

Se les asigna un tutor que le hace un seguimiento y les ayuda en las dificultades que
puedan tener.

La mayor parte de esta formacion se imparte en septiembre y octubre. También
se le asigna durante el primer afio un tutor (miembro del equipo de profesores de
su nivel educativo) para que le oriente en sus distintas tareas a lo largo del curso.

4.3.2 Plan de formacion TIC del Centro

El plan de formacién TIC esta comprendido dentro comprendido dentro del plan
de formacion del profesorado. Dicho Plan se realiza al finalizar el curso, de cara
al curso siguiente, teniendo como objetivo apoyar los objetivos generales del
Centro. Este plan es elaborado por el equipo directivo y aprobado en por el Comité
de calidad. Cada una de las actuaciones tiene una evaluacion de consecucion de
objetivos. Para el Plan de formacién contamos con recursos propios, recursos
que nos brindan las editoriales, cursos organizados por las administraciones
educativas y cursos organizados por otras instituciones.

Gran parte de la formacion en TIC se esta impartiendo por personal del propio
Centro aprovechando que disponemos del CFGS de Desarrollo de Aplicaciones
Multiplataforma, tenemos profesorado con un alto nivel en TIC, ademds varios
profesores han obtenido premios por experiencias TIC en el aula.

A la hora de determinar la formacién se tiene en cuenta el nivel educativo en el
que imparten clase los profesores y el nivel de conocimientos que tienen.

La formacion del profesorado tiene dos vertientes, la actualizacion y la innovacion.

En la actualizacién se engloban actuaciones relativas al uso comun de los ordenadores,
en este sentido tenemos un equipo de profesores con un alto conocimiento, en parte
debido a la formacion ofertada desde el 2001. En ella se ha contemplado:

e Uso de correo electrénico (nivel basico)
¢ Internet (nivel basico)
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e Informatica Bésica (nivel basico)
¢ Tratamiento de imagenes (nivel intermedio)
En lainnovacién nos hemos centrado en aplicaciones practicas de las TIC en educacion:

e Joomla (Disefio web) (nivel avanzado)

¢ Moodle (Aulas virtuales) (nivel avanzado)

e Creacion de software para Educacion Infantil. (nivel avanzado)

e Puesta en comun del uso de blogs y experiencias de nuevas metodologias
(Todos los niveles)

e Plataforma educativa ALEXIA (Todos los niveles)

e Innovacién pedagodgica (Todos los niveles)

¢ Metodologias activas, donde se integran gran parte del uso de las TIC en
el aula, se han expuesto experiencias llevadas al aula en el Centro. Hemos
asistido a formacidon sobre metodologias activas impartidas por el Colegio
Montserrat.

e Grupos de trabajo organizados desde el CFIE sobre metodologias activas
y Formacién sobre el uso del aula LEGO.

e Scratch, manejo basico de la aplicacién e introduccion a la programacién
en el aula.

e Herramientas tic en el aula: incorporacion a unidades didacticas.

e Defender unaidea: Como hace run presentacion eficiente

4.3.3 Facilitar actividades de formaciéon TIC

A todo el profesorado se le invita a participar de formacién externa al Centro. 38

También se participa en foros, y congresos relacionados con las TIC tanto como
ponentes como oyentes. El Centro facilita la asistencia a dichos eventos al
profesorado.

4.3.4 Estrategias para dinamizar y motivar la difusién de actividades de
Formacion

A través del coordinador de formacién se envia atodo el profesorado laformacion
que imparte el CFIE. Los representantes sindicales envian informacion de los
cursos que organizan sus sindicatos. Direccion informa de la formacién que
organizala patronal FERE y reenvian todas las ofertas de formacion que llegan al
Centro.

4.4 ENTORNO FAMILIAR E INSTITUCIONAL
4.4.1 Situacién de partida

El enorme aumento en la facilidad de acceso a la informacién que se ha producido como
consecuencia del desarrollo de las TIC esta produciendo profundos cambios en la
sociedad. Las familias se ven inmersas en este proceso de cambio de forma muy directa
e intensa, lo que se traduce en transformaciones en sus comportamientos sociales y en
sus habitos de consumo.
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Los cambios que las tecnologias de la informacion y las comunicaciones estan
produciendo en las familias se deben, en buena medida, a que pueden permitir una
gestion mas eficiente de sus recursos, al liberar tiempo y dinero para otros usos.

La mejora en la calidad de las comunicaciones, la inmediatez de la informacién o los
cambios en las formas de entretenimiento que disfrutan las familias no se esta
traduciendo en un aumento paralelo en el gasto que realizan en estas partidas, a pesar
de que la importancia que tienen en sus vidas es claramente creciente.

Por otra parte, las TIC hacen que las familias se encuentren en un entorno cada vez
mas integrado en el que la accesibilidad a la informacion es cada vez mayor, lo que
incrementa su capacidad de eleccibn y de negociacion. Hasta la llegada de la
digitalizacion, las familias percibian los servicios de comunicaciones, informacion y
entretenimiento como esencialmente distintos.

En la actualidad, la convergencia tecnol6gica ha hecho que muchos de los servicios
ofrecidos a las familias puedan ser ofrecidos por otras empresas distintas de las que
hasta ahora eran las habituales. La aparicion de nuevos competidores especializados
en determinados segmentos de las cadenas de valor, unido al surgimiento de redes
multipropdsito, inicialmente en el &mbito de las telecomunicaciones pero también en
otras, ha hecho que la posicibn como consumidores haya mejorado tanto en términos
de variedad de la oferta como en capacidad critica.

4.4.2 Mecanismos TIC de comunicacion e interaccion

Desde hace afios hemos intentado crear nuevas vias de comunicacion con las familias 39
a través de las TIC.
Comenzamos con la creacién de la WEB del Centro www.trinitarias.com
El siguiente paso fue la creacion de cuentas de correo institucionales para todos los
profesores y estamentos del Centro, no solo para la comunicacién interna, también
como medio de comunicacién con familias y entidades externas.
Tenemos presencia en Facebook, Twitter y YouTube, para una comunicacién mas
rapida y cercana a las familias y alumnos.
https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca
https://twitter.com/ColeTrinitarias
https://www.youtube.com/channel/lUCP2hviKAmd2QwawMdhHuotQ
Disponemos de la plataforma educativa ALEXIA para la gestion académica y la
comunicacion con familias y alumnos.
Deberes en el calendario del alumno
Notificacidon de exdmenes y calificaciones
Boletines de notas
Concertacién de citas con tutores y profesores
Comunicaciones familia-Colegio y Colegio-familia
EY] Junta de Plan de Recuperacién, Financiado por la Unién Europea
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http://www.trinitarias.com/
https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca
https://twitter.com/ColeTrinitarias
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Pago de excursiones y autorizaciones
Todo ello con el objetivo de conseguir llegar a cero gasto de papel.

El AMPA dispone de blog, facebook, cuenta en la plataforma educativa y seccién
dentro de la web del Centro.

https://ampatrinitariassalamanca.wordpress.com/

https://www.facebook.com/AMPA-Trinitarias-Salamanca-1159693854058390/

Las encuestas de satisfaccién que se pasan a todas las familias a finalizar el curso se
realizan de manera telematica.

4.4.3 Formacion e informacién a alumnos y familias

Ademas de la formacion reglada que se imparte en el Centro, los ultimos cursos
en colaboracion con el AMPA se han impartido sesiones orientadas a familias y
profesores sobre ciberseguridad y se han realizado talleres en las aulas de
informatica para padres sobre informética.

Al alumnado de Primaria (5° y 6°), ESO y Bachillerato se le imparten sesiones
sobre ciberseguridad y privacidad en la red.

Enlo concerniente al proceso de matricula viadigital se imparte formacion atodas
las familias que lo solicitan, al igual que se les facilitan equipos para realizarlo en
caso de que las precisen.

La formacién de los alumnos de Bachillerato y CF la hemos complementado con 40
talleres que hemos realizado en colaboracién con la UPSA.

4.4.4 Usoy fomento de la web del Centro

La gestién de la web del Centro: www.trinitarias.com se realiza a través de un
administrador y un grupo de editores (por niveles educativos y grupos de trabajo). Los
editores elaboran las noticias y las suben a la pagina e informan al administrador y a
direccién para su revision, una vez revisada la noticia es direccidon quien publica la
misma.

La gestion de la web se realiza en el propio centro trabajando con la plataforma
Wordpress para su gestion.

La web del Centro tiene las siguientes secciones:

Admisidn de alumnos

El Centro
Identidad
Proyecto Educativo
R. Régimen Interior
Programacion General Anual
Plan de Convivencia
Educacidon en valores
Oferta educativa
Politica de calidad
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Hermanas Josefinas

Fundacion ESPRO

Padre Eladio Mozas

Boletines Informativos
Curso

Alexia

Aula Virtual

Blogs

Horarios

Curso 19-20

Curso 18-19
Secretaria

Matricula 19-20

Impresos

Solicitud de titulos

Pruebas de acceso

Cicerdn

Tramita Castilla y Ledn

Trabaja con nosotros

Secretaria - Privado
Admision

Infantil 0-3 afios

Infantil — Primaria - ESO 41

Bachillerato

Ciclos Formativos
Comedor

Menu del mes

El servicio

Solicitud servicio de comedor

Neceser

Alcil restauracion
UNIFORME
AMPA

Estatutos

Junta directiva

Blog del AMPA
GALERIA

Galeria curso 17-18

Galeria curso 16-17

Galeria curso 16-16
CONTACTA

Tenemos como objetivo publicar todas las informaciones relevantes para la comunidad
educativa.
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4.4.5 Actuaciones de mejora

Mantener la pagina web y las redes sociales (Facebook, Twitter y Youtube)
actualizadas a través del equipo que gestiona las comunicaciones (Grupo de
comunicacion), haciendo un calendario de publicaciones por etapas educativas.

Emplear el repositorio comun de Office 365, Sharepoint, para compartir todos los
documentos institucionales; y de la nube One Drive para el almacenamiento de
los archivos multimedia producidos para su organizacion y posterior publicacién.

Organizar el uso de diversas aula a través de calendarios compartidos, consiguiendo
asi llegar al objetivo “cero papel”.

45 GESTION Y ORGANIZACION
4.5.1 Procesos para uso inadecuado e incidencias

Podemos diferenciar entre uso inadecuado del las instalaciones y uso Inadecuado
de lared.

USO DE INSTALACIONES
Acciones preventivas:

e En las aulas de informatica estan impresas las normas de uso.

e El profesor debe ser el primero en entrar en el aula y el ultimo en salir,
verificando que el aula queda en buen estado. No deben estar los alumnos
solos en el aula. 42

e A comienzo de curso en las primeras sesiones en el aula de informatica se
le informa alos alumnos de las normas de uso.

o Los ordenadores tienen definidos usuarios, con perfiles de seguridad, para
limitar el uso inadecuado.

e EXxiste un programa maestro en el ordenador del profesor para controlar y
monitorizar el resto de ordenadores.

o Los ordenadores al apagarse se quedan igual que estaban al comienzo
borrando todos los cambios realizados

e Los ordenadores de E. primariay secundaria estan congelados para evitar
modificaciones indeseadas en la configuracién de los ordenadores

Acciones correctivas:

e Encasodeusoinadecuado delos equipos, laprimera medida es laretirada
del uso inmediato del alumno del dispositivo, al menos en lo que quede de
la clase.

e Si el uso inadecuado supone un deterioro del material el alumno debera
costear el arreglo o reposicion del mismo

e El mal uso reiterado y grave conlleva la aplicacion del RRI

USO DE LA RED

Acciones preventivas:
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¢ Regularmente se hacen auditorias de la red buscando usos inadecuados,
intentos de accesos no permitidos a equipos ajenos.

e Se han realizado cursos sobre acoso y peligros para nifios y adolescentes
en lared para padres y profesores.

e Limitacion del uso de dispositivos moviles a los momentos indicados por
el profesor.

o Red diferente para alumnos y profesores en ambos centros.

e Red propia para secretaria y direccion para salvaguardar la informacion
mas sensibles del Colegio.

Acciones correctivas:

e En caso de uso inadecuado de la red, la primera medida es la retirada del
uso inmediato del alumno del dispositivo, al menos en lo que quede de la
clase.

e El mal uso reiterado y grave conlleva la aplicacion del RRI

4.5.2 Renovacion y reciclado del equipamiento

Los criterios que rigen larenovacion y reciclado de los equipos son:
e Laadecuacién alas necesidades educativas.
e Valorar si el mantenimiento evita la renovaciéon de los equipos.

e Lareutilizacién de los equipos en destinos menos exigentes.

e El aprovechamiento de elementos reutilizables de los equipos que se 43
retiren.
e Ladisponibilidad econdmica.
e Cuando el equipamiento ya no tiene utilidad para el Colegio, el reciclaje se
realiza a través de la empresa REUTILISA sitiada a poca distancia de los
dos Centros educativos y asegura el borrado seguro de discos duros.
o Reciclaje de consumibles (cartuchos de tintay toner) del Centro, abierto al
de los alumnos. Se recoge en las de profesores, menos el de
administracién, secretaria y direccidn, que se recoge en secretaria.
4.5.3 Presencia del Centro en Internet
El Centro esta presente en internet en espacios propios y ajenos.
Espacios propios:
e Plataforma educativa ALEXIA:
https://web2.alexiaedu.com/ACWeb/LogOn.aspx?key=ygdZfEHZCcw%3d
e Facebook:
https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca
o Twitter:
B9 20555 Lo el N Rk
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https://web2.alexiaedu.com/ACWeb/LogOn.aspx?key=ygdZfEHZCcw%3d
https://www.facebook.com/trinitarias.salamanca

https://twitter.com/ColeTrinitarias
e Canal YOUTUBE:
https://www.youtube.com/channel/lUCP2hvriKAmd20QwawMdhHuotQ

e Aula Virtual (Moodle):
http://aula.trinitarias.com/

e BLOGS:

o E. Infantil:

http://trinitariasinfantil.blogspot.com.es/

https://infantiltrinitarias.wixsite.com/meplanto

https://sermaestrahoyendia.blogspot.com/

o 2°Primaria Ciencias e Inglés:

https://recursosparaelsegundocurso2018-2019.blogspot.com/

o 3°Primaria Ciencias Sociales:

http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/

o 3°Primaria Ciencias Naturales:

http://scienceandenqglish3primary.blogspot.com/

. . . . 44
o 4°Primaria Ciencias Naturales:

https://4naturalscience.blogspot.com/

o 4° Primaria Ciencias Sociales:

https://4socialscience.blogspot.com/

o 52 Primaria Ciencias Sociales:

https://socialscience5thprimary.blogspot.com/

o 52 Primaria Ciencias naturales:

https://naturalsciencefifthgrade.blogspot.com/

o 52 Primaria Lengua:

https://lengua5st.blogspot.com/

o 62 Primaria Ciencias sociales y naturales:

https://ourscienceclass6thtrinitarias.blogspot.com/

o 12 ESO Ciencias Sociales:

http://socialscienceslst.blogspot.com/

o 22 ESO Ciencias Sociales:

http://miscienciassociales2eso.blogspot.com/
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https://twitter.com/ColeTrinitarias
https://www.youtube.com/channel/UCP2hvrKAmd2QwawMdhHuotQ
http://aula.trinitarias.com/
http://trinitariasinfantil.blogspot.com.es/
https://infantiltrinitarias.wixsite.com/meplanto
https://sermaestrahoyendia.blogspot.com/
http://recursosparaelsegundocurso2015.blogspot.com.es/
https://recursosparaelsegundocurso2018-2019.blogspot.com/
http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/
http://socialstudiesandenglish3.blogspot.com.es/
http://scienceandenglish3primary.blogspot.com/
http://scienceandenglish3primary.blogspot.com/
http://scienceandenglish4primary.blogspot.com.es/
https://4naturalscience.blogspot.com/
https://4socialscience.blogspot.com/
https://socialscience5thprimary.blogspot.com/
https://naturalsciencefifthgrade.blogspot.com/
http://lenguaparaquintost.blogspot.com.es/
http://lenguaparaquintost.blogspot.com.es/
https://lengua5st.blogspot.com/
http://scienceclass6th.blogspot.com.es/
https://ourscienceclass6thtrinitarias.blogspot.com/
http://socialsciences1st.blogspot.com/
http://socialsciences1st.blogspot.com/
http://miscienciassociales2eso.blogspot.com/

hooe |

o 3°ESO Matemaéticas:
https://ma3maticas.wordpress.com/

o Fisicay Quimica ESO y Bachillerato:
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/

o Blog de animacion
http://miauladeanimacion.blogspot.com/

e Padlets:

o 4°Primaria Lengua:
https://padlet.com/josesauramolina/lecturas
https://padlet.com/teremarjime/mequstaleermucho

o 4°Primaria Naturales:
https://padlet.com/victsama/experimentos

o 4°Primaria Religion:
https://padlet.com/teremarjime/pgmrtty442zq
https://padlet.com/teremarjime/libroslectura

o 5°Primaria Lengua:
https://padlet.com/calicia/lectura5

o 5°A Primaria Mateméticas
https://padlet.com/mariashg22/q8uz5xmo6karglo8

o 5°B Primaria Matematicas
https://padlet.com/mariashg22/rb8zfrn1rb7kvrof

o 6°A Primaria Matematicas
https://padlet.com/mariashg22/xy9m5fuv4s3d28p9

o 6°B Primaria Mateméticas
https://padlet.com/mariashg22/st3t7x91bjab2dy7

o 6°Primaria Lengua
https://es.padlet.com/hbeatriz/ExpertosEnLengua

o 1°Bachillerato Religion

https://padlet.com/bhawappy/1BachilleratoReligion

e FErasmus +:

https://yourfuntasticworld.wordpress.com/

https://www.facebook.com/FuntasticNOW/
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https://ma3maticas.wordpress.com/
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/
http://100ciadivertidaesoybachillerato.blogspot.com.es/
http://miauladeanimacion.blogspot.com/
https://padlet.com/josesauramolina/lecturas
https://padlet.com/teremarjime/megustaleermucho
https://padlet.com/victsama/experimentos
https://padlet.com/teremarjime/pqmrtty442zq
https://padlet.com/teremarjime/libroslectura
https://padlet.com/calicia/lectura5
https://padlet.com/mariashg22/q8uz5xmo6karqlo8
https://padlet.com/mariashg22/rb8zfrn1rb7kvrof
https://padlet.com/mariashg22/xy9m5fuv4s3d28p9
https://padlet.com/mariashg22/st3t7x91bjab2dy7
https://es.padlet.com/hbeatriz/ExpertosEnLengua
https://padlet.com/bhawappy/1BachilleratoReligion
http://www.creatingtomorrowschoolstoday.blogspot.com.es/
https://yourfuntasticworld.wordpress.com/
https://www.facebook.com/FuntasticNOW/

https://twinspace.etwinning.net/76248/home

e AMPA:
https://ampatrinitariassalamanca.wordpress.com/

https://www.facebook.com/AMPA-Trinitarias-Salamanca-1159693854058390/

Espacios ajenos:

o Estamos presentes en los medios de comunicacion de la provincia. El
grupo de comunicacién se encarga de la gestion de la informacién que
se manda a los medios.

e En paginas de la orden Josefinas de la Santisima Trinidad.
e En paginas de la patronal educativas Escuelas Cat6licas.
4.5.4 Acciones de mejora

Renovacién de los equipos informéticos destinados para 3° y 4° de la ESO, Bachillerato
y ciclos formativos.

Mantener los equipos empleados por los alumnos actualizados y con medidas de
seguridad para prevenir un uso inadecuado como forma de educacién sobre la
correcta utilizacién de equipos informaticos y la red.

Fomentar, a través de la formacion para el claustro, la creacion de material TIC

propio por parte del profesorado. 46

5 EVALUACION SEGUIMIENTO Y REVISION DEL PLAN

5.1 ESTRATEGIAS PARA EL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION DEL
PLAN Y TEMPORALIZACION

El seguimiento de la aplicacion del plan TIC se realizara trimestralmente al finalizar cada
evaluacion, observando los siguientes aspectos:

Accién Responsable

Revision del uso de las TIC en las aulas Direccion pedagdgica
Uso de espacios comunes y equipos Direccion pedagogica
moviles

Uso de la web y los blogs Administradores
Adecuacion del mantenimiento de los Grupo TIC

equipos

Aparicion en medios digitales Grupo de comunicacion
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https://twinspace.etwinning.net/76248/home
https://ampatrinitariassalamanca.wordpress.com/
https://www.facebook.com/AMPA-Trinitarias-Salamanca-1159693854058390/

Uso de redes sociales Administradores

Uso inadecuado de instalaciones o servicios | Comision de
convivencia

La evaluacion del Plan TIC se realiza al finalizar el curso en la memoria del grupo de
trabajo, que es revisada por el Comité de Calidad e incluida en la Memoria Anual. En
ella se determinara la adecuacion del plan, los aspectos conseguidos y no conseguidos
y las acciones de mejora para el préximo curso.

5.2 INSTRUMENTOS DE SEGUIMIENTO.

Instrumentos estandarizados

Hemos utilizado la herramienta de evaluacion Selfie en todos los niveles del
colegio. Y ademés, hemos pasado un pequefio cuestionario que nos ayude a
detectar la necesidades de mejora de nuestro centro. Asi poder emplear toda esta
informacién en la mejoray uso de las TIC.

Sistemas de acreditacion.

El sistema de acreditacion que se va a seguir es la Certificacién TIC de la
Consejeria de Educacién de la Junta de Castilla y Ledn. En estos momentos
disponemos de una certificacion de nivel 4 y nuestro objetivo es mantener ese
nivel e incluso llegar al méximo nivel.

Auditorias 47

Dentro del sistema de gestion implantado en el Centro, basado en la norma
ISO:9001, se realizan auditorias internas una vez al afio (septiembre) de todo el
sistema. Ademas se realizan revisiones trimestrales de la marcha del sistemay
una evaluacion anual.

Dentro del sistema de acreditacion TIC, se realizaran visitas de seguimiento por
parte de asesores de la Consejeria de Educacion.

5.3 INDICADORES
Para la mejor evaluacion proponemos los siguientes indicadores:

¢ Dotacién material y acceso a la red en todas las aulas del Centro.
e Visitas recibidas en la web del Centro.

e Visitas recibidas a ALEXIA.

e N°de blogs de aula

e N°de cursos en el aula virtual

e Empleo de los espacios colectivos con PDI y sala de ordenadores.
e Empleo de los dispositivos moéviles

e N°de publicaciones en la WEB

e N°seguidores en Facebook

e N° Seguidores en twitter

e Uso de las nuevas tecnologias en su practica docente (programaciones de aula).
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6 CONCLUSIONES Y PROPUESTA DE MEJORA

La integracion de las TIC en el Colegio es una realidad, no como una mera herramienta,
sino como un componente fundamental dentro del plan de implantaciébn de nuevas
metodologias que lleva implantando el Centro desde hace afios.

Su uso esta implantado en todos los niveles educativos y en todas las areas del
conocimiento, con un uso frecuente en el desarrollo de las clases por parte de
profesores y alumnos. Estamos en la etapa de creacion de materiales didacticos, (una
parte importante del profesorado ya lo estéa realizando), uso de blogs y aulas virtuales.

En aspectos organizativos y de gestion también hay una gran implantacién de las TIC,
utilizando aplicaciones de gestion comerciales de creacién propia para el trabajo de
secretaria y administracion. Contamos con la plataforma educativa ALEXIA, para toda
la gestibn académica a la que tienen acceso profesores, alumnos y familias. Tratando
de reducir el uso del papel al minimo imprescindible.

La comunicacién del Centro con todos los grupos de interés se realiza de modo
estandarizada a través de TIC, web, blogs, plataforma educativa, medios de
comunicacion digitales y redes sociales.

Como propuesta de mejora para este bienio planteamos:

e Mantener la paginaweb y las redes sociales (Facebook, Twitter y Youtube)
actualizadas a través del equipo que gestiona las comunicaciones (Grupo
de comunicacidn), haciendo un calendario de publicaciones por etapas

. 48
educativas.
e Organizar el uso de diversas aula a través de calendarios compartidos, consiguiendo asi
llegar al objetivo “cero papel”.
e Renovacion de los equipos informaticos destinados para 32 y 42 de la ESO, Bachillerato
y ciclos formativos.
¢ Mantener los equipos empleados por los alumnos actualizados y con
medidas de seguridad para prevenir un uso inadecuado como forma de
educacién sobre la correcta utilizacion de equipos informéaticos y la red.
e Fomentar, através de la formacion para el claustro, la creacion de material
TIC propio por parte del profesorado.
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